
Circolare n.  547        

Ai docenti 
Alle famiglie tramite il Coordinatore di sezione/classe 

Al DSGA
Al Sito Web

Agli atti

Oggetto:  ComUnica – Nuovo servizio digitale per lo scambio documentale tra scuole e famiglie per 
l’integrazione  dei  dati  per  le  iscrizioni  accettate  all’a.s.  2024/2025  disciplinato  dal  Decreto 
Ministeriale 18 giugno 2024, n. 124

Visto: il T.U. 297/1994 e D.P.R. 275/1999

Vista: la Legge 107/2015

Visto: il D.lgs 165/2015 e s.m.i.

Visto: il PTOF 2022/2025

Il Dirigente Scolastico

informa che al fine di realizzare il piano di semplificazione degli adempimenti amministrativi delle 
Scuole  (“Piano  di  semplificazione  per  la  Scuola”)  è  stata  realizzata Unica,  la  piattaforma  per 
famiglie
e  studenti  con  l’obiettivo  di  fornire   un  punto  di  accesso  unico   ai  servizi  informativi  e  dei  
dispositivi inerenti l’orientamento, l’offerta formativa,  nonché la  fruizione dei servizi scolastici e 
amministrativi.
La  Piattaforma  contiene  tutti  i  servizi  che   il  Ministero  dell’Istruzione  e  del  Merito  offre,  in  
particolare, il servizio per le iscrizioni online per l’anno scolastico 2024/2025.
Alla chiusura delle  iscrizioni a.s. 2024/2025, avvenuta il  10 febbraio 2024, si rende necessario 
procedere alle attività di scambio di dati, informazioni e documenti utili alla formazione delle classi 
e all’avvio del nuovo anno scolastico. A tal proposito le famiglie  troveranno,  all’interno della 
Piattaforma, il Servizio Digitale “Knowledge area” o “ComUnica” che  raccoglie i dati e i documenti 
relativi allo studente e ai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale assicurandone la relativa 
disponibilità mediante un’apposita sezione e supportando la condivisione dei predetti documenti 
con le Istituzioni Scolastiche nell’ambito delle relative attività istituzionali.
A partire dal 27 giugno 2024, il suddetto Servizio verrà rilasciato all’interno della Piattaforma Unica 
e  il  relativo  utilizzo  da  parte  delle  Istituzioni  Scolastiche  sarà  da  considerarsi facoltativo
come  parte  di  una  sperimentazione  prevista  per  l’a.s.  2024/2025  funzionale,  in  primo  luogo, 
all’integrazione dei dati per le iscrizioni accettate all’a.s. 2024/2025.





Alle Segreterie scolastiche sarà consentito richiedere alle famiglie:  dati, informazioni e documenti 
funzionali  all’avvio  dell’anno  scolastico  e,  successivamente,  utili  alla  gestione  delle  attività 
scolastiche.
Nello specifico:
Da fine giugno, per i genitori dei nuovi iscritti alle scuole primarie e     secondarie di primo grado, 
saranno disponibili:
• Anagrafiche genitori/esercenti della responsabilità genitoriale
• Il documento di Certificazione delle competenze per la scuola primaria
• Informativa sul trattamento dati
Da metà luglio, per i genitori dei nuovi iscritti alle scuole secondarie di secondo grado, saranno 
disponibili:
• Anagrafiche genitori/esercenti della responsabilità genitoriale
• Informazione     relativa al       superamento    dell’esame conclusivo del primo ciclo di studi con 
indicazione del voto in decimi
• Il documento di Certificazione delle competenze per la scuola secondaria di primo grado
• Consiglio orientativo
• Informativa sul trattamento dati
A   fine luglio, per   i genitori    dei    nuovi   iscritti   alle scuole    di ogni ordine e grado,   saranno 
disponibili:
• Patto educativo di    corresponsabilità, nel caso in      cui l’Istituzione scolastica intenda    farlo 
sottoscrivere tramite Unica
• Modello di delega per il ritiro dello studente da scuola
• Modello di autorizzazione per consentire l’uscita autonoma dello studente
A inizio settembre, saranno estese ai genitori di studenti e studentesse frequentanti le scuole di 
ogni ordine e grado per l’anno scolastico 2024/2025, le funzionalità precedentemente rilasciate:
• Modello di delega per il ritiro da scuola dello studente
• Modello di autorizzazione per consentire l’uscita autonoma dello studente
Da metà ottobre, per i genitori di studenti e studentesse frequentanti le scuole di ogni ordine e 
grado, saranno disponibili:
• Caricamento delle ricevute di pagamento (es. Tassa di iscrizione)
• Modello di autorizzazione    per consentire viaggi    di istruzione, mobilità  studentesca e uscita
didattica e per la partecipazione a ulteriori progetti scolastici

Per tutti i maggiori ragguagli si allega la nota MIM del 27/06/2024 R.U. n. 4831.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Genovese Luigi

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. N° 39/199


