
Circolare n. 509

Al personale Docente 

di  Scuola Primaria

Al DSGA

Al sito web

Agli atti
Oggetto: convocazione scrutini finali per l’a.s. 2023/2024 per i giorni:

- mercoledì 12.06.2024 e giovedì 13.06.2024 scuola primaria- dalle ore 8.30 alle ore 12.30 a Salita Carmine

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO: il D.Lvo 297/1994  e D.P.R. 275/1999

VISTO: il D.Lgs 62/2017

VISTO: il D.Lgs 165/2001 e s.m.i.

Visto: il D.Lgs 62/2017

VISTA: l’O.M. n°699 del 06.05.2021

VISTO: il piano delle attività deliberato dagli organi collegiali per l’a.s. 2023/2024

CONVOCA

i docenti per gli scrutini di fine anno scolastico per la scuola primaria presso la sede di presidenza di Salita  
Carmine secondo quanto di seguito indicato:

mercoledì 12/06/2024 e giovedì 13/06/2024   dalle ore 8.30   e seguenti presso la sede di Salita Carmine nei 
rispettivi gruppi CdC :

Il  Dirigente  Scolastico  delega  a  coordinare  gli  scrutini  per  la  scuola  primaria  i  sottoelencati  docenti 
coordinatori – dei Consigli di classe, indicati in grassetto, secondo il seguente prospetto:
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Plesso Scuola Classe Componenti CdC Giorno-orario Aula
PIAZZA VERGA

primaria IA Scafidi Silvana 
Lo Giudice Francesca
Genovese Enza
Fazio Santina
Bonsignore Giovanna

Mer. 12.06.2024
8.30-10.30 Classe II A piano primo

primaria IB De Pasquale Giovanna
Plat Ida  A.
Genovese Enza
Torre Vincenza

Mer. 12.06.2024
8.30-10.30 Aula magna

primaria IC Arizzi Antonina
Fazio Santina
Bilardo Maddalena
Trimarchi Antonino
(Genovese Maria)
Torre Vincenza
Raimondo Cosima

Mer. 12.06.2024
8.30-10.30 Aula magna

primaria IIA Lo Giudice Francesca
De Pasquale Giovanna 
Sottile Miano Palma
Torre Vincenza

Mer. 12.06.2024
10.30-12.30 Classe IV  A piano primo

primaria IIB La Rosa Tiziana
Genovese Concetta
Trimarchi Antonino
(Genovese Maria)
Fazio Santina
Torre Concetta

Mer. 12.06.2024
10.30-12.30

Aula magna

primaria IIC Recupero Venera
La Rosa Tiziana
Marullo Rita Carmela
Torre Concetta

Mer. 12.06.2024
8.30-10.30

Aula magna

primaria III A Bucca Concetta
Biondo Liliana
Lo Presti Rosalba
Fazio Santina
Torre Concetta

Mer. 12.06.2024
8.30-10.30 Classe II A piano primo 

primaria III B Bellinvia Giusi
Biondo Liliana
Lo Presti Rosalba
Torre Concetta

Mer. 12.06.2024
10.30-12.30 Classe II A piano primo

Primaria III C Bilardo Maddalena 
Arizzi Antonina
Lo Presti Rosalba
Fazio Santina
Torre Vincenza
Rucci Patrizia
Minolfi Isabella

Mer. 12.06.2024
10.30-12.30 Classe V A piano primo

primaria IVA Lipari Fortunata
Scafidi Silvana
Recupero Antonina
Sottile Miano Palma
Fazio Giuliana 
Torre Vincenza

Mer. 12.06.2024
10.30-12.30 Aula informatica

primaria IV B Currò Iole
Giunta Maria R.
Torre Vincenza
Cipolla Ignazia
Fazio Giuliana 
Trimarchi Antonino
(Genovese Maria)

Mer. 12.06.2024
8.30-10.30 Aula Magna

primaria IV C Recupero Antonina
Lipari Fortunata
Fazio Santina
Marullo Rita
Torre Vincenza
Molino Antonina
Fazio Giuliana

Mer. 12.06.2024
8.30-10.30 Aula Informatica
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Primaria V A Isgro’ Donatella
Currò iole
Maimone Clara
Fazio Santina
Trimarchi  Antonino
(Genovese Maria)
Torre Vincenza
Fazio Giuliana

Mer. 12.06.2024
10.30-12.30 Classe IV A piano primo

primaria V B Spadaro Antonia
Giunta Maria R.
Fazio Santina
Cipolla Ignazia
Arcoraci Maria T.
Barbaro Giuseppe
Torre vincenza
Bilardo Rosa Grazia
Fazio Giuliana

Mer. 12.06.2024
10.30-12.30 Classe V A piano primo

primaria VC Cilona Daniela
Spadaro Antonia
Marullo Rita C.
Trimarchi Antonino
(Genovese Maria )
Bazzano Paola
Torre Vincenza
Fazio Giuliana

Mer. 12.06.2024

8.30-10.30
Classe V A piano primo

primaria V D Genovese Concetta
Isgrò Donatella
Fazio Santina
Genovese Enza
Bonsignore Giovanna
Fazio Giuliana

Mer. 12.06.2024
8.30-10.30 Classe IV A piano primo

POZZO PERLA

primaria I A Plat Ida A.
Calderone Clara 
Molica Papa G.
Torre Concetta
Milici Concettina
Leo Simona

Gio. 13.06.2024
8.30-10.30

Aula Magna

primaria I B Ravidà Melina
Coppolino Salvatora
Barbaro Giuseppe
Torre Concetta
Molica Papa G.
Pino Luigia

Gio. 13.06.2024
10.30-12.30

Classe IV A piano primo

primaria IIA Calderone Clara 
Borgia Rosaria
Sartorio Concetta
Torre Concetta

Gio. 13.06.2024
10.30-12.30

Aula Magna

primaria III A Coppolino Salvatora
Ravidà Melina
La Spada Paolina
Barbaro Giuseppe
Torre Concetta

Gio. 13.06.2024
8.30-10.30

Classe V A piano primo

Primaria III B La Spada Paolina 
Lipari Giorgio
Barbaro Giuseppe
Torre Concetta
Sorano Antonella
Fugazzotto Ilaria

Gio. 13.06.2024
10.30-12.30

Classe II A piano terra 

primaria IV A Carpona Emanuela
Maiolino Annunziata
Borgia Rosaria
Barbaro Giuseppe
Torre Concetta
Coppolino Tommasa
Fazio Giuliana 

Gio. 13.06.2024
8.30-10.30

Aula magna
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primaria V A Maiolino Annunziata
Carpona Emanuela
Molica Papa G.
Fazio Santina
Mirabile Carmela
Mirabile Domenica L.
Torre Concetta
Fazio Giuliana

Gio. 13.06.2024
10.30-12.30

Aula magna

SALITA CARMINE

primaria I A Bucolo Giuseppina
Tomarchio Daniela
La Macchia Lucia
Arcoraci Teresa
Bonsignore Giovanna

Gio. 13.06.2024
8.30-10.30

Aula Informatica

Primaria IIA Spinella Maria Grazia
Lipari Giorgio
Isgrò Carmela
Bonsignore Giovanna
Maimone Clara
Corica Maria

Gio. 13.06.2024
8.30-10.30

Classe II A piano primo

primaria III A Caizzone Giuseppina 
Tomarchio Daniela
La Macchia Lucia
Torre Vincenza 
Furnari Carmela 

Gio. 13.06.2024
10.30-12.30

Aula informatica

primaria IV A Sartorio Concetta
Maimone Clara
Carbone Albina
La Macchia Lucia
Bonsignore Giovanna
Bilardo Rosa G.
Fazio Giuliana

Gio. 13.06.2024
8.30-10.30

Classe IV A piano primo

primaria V A Isgro’Carmela
Carbone Albina
Sottile Miano Palma
Arcoraci Teresa
Bonsignore Giovanna
Fugazzotto Giuseppina
Fazio Giuliana 

Gio. 13.06.2024
10.30-12.30

Classe V A  piano primo

Ordine del giorno scuola primaria:

1) scrutini finali;
2) compilazione certificazione delle competenze per gli alunni delle classi V primaria.

Durante la riunione si procederà nell’ordine ai seguenti adempimenti: 
-proposta di valutazione con relative motivazioni per disciplina e sul comportamento, assunzione delle 
decisioni circa l’esito finale da parte del C.d.C. 

-Elaborazione del giudizio globale di maturazione dell'alunno. 

-Verbalizzazione della seduta. 

Per le classi quinte primaria durante la seduta di scrutinio dovrà essere compilato il modello di 
certificazione delle competenze su Argo (secondo il modello ministeriale All. A al D.M. 742/2017). 

I docenti che hanno più classi parteciperanno equidistribuendosi nei vari CdC possibilmente seguendo la 
lettera alfabetica (sarà cura dello stesso comunque raccordarsi con i vari coordinatori):

Es.: docente  su due classi II A e II B : entrerà per i primi 60’ in II A e per i successivi 60’ in II B;

Es.: docente su tre classi  IIIA -IIIB - IIIC : entrerà per i primi 40’ in III A , per i successivi 40’ in IIIB e per gli  
ultimi 40’ in IIIC;
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Es.: docente su quattro classi IVA -IVB – IVC-IVD: entrerà per i primi 30’ in IV A , per i successivi 30’ in IVB,  
per i successivi 30’ in IVC e per gli ultimi 30’ in IV D;…..etc.

Il  referente  di  classe  coordinerà  i  lavori  e  farà  redigere  il  verbale  ed  il  documento  di  valutazione  al  
vicecoordinatore, la nota relativa alla IRC sarà curata dall’insegnante relativo. Il verbale verrà stampato, 
firmato da tutti i componenti e il Ds.

I documenti inerenti i bambini con disabilità (verifica PdP, relazione…ecc) verranno stampati, firmati dal 
docente/i di sostegno. 

La data e l’orario da riportare nei documenti è quella degli scrutini.

Il Coordinatore di classe consegnerà al D.S. in apposito foglio protocollo con l’intestazione della classe-
plesso e contenente:
-verbale del CdC . 
-relazione finale della classe -format A3;
-verifica PdP dei bambini  ove presenti;

I documenti finali verranno firmati dal Ds.

I  docenti, al fine di facilitare le operazioni di scrutinio, sono pregati di compilare in ogni sua parte il  
registro elettronico personale, i giudizi sul comportamento e globale che andranno inseriti durante gli  
scrutini. Si ricorda che la proposta di valutazione e il giudizio globale dovranno essere inseriti nel registro  
elettronico  dal  team  docenti  entro  la  data  degli  scrutini.  La  completezza  dei  dati  verrà  verificata  dal 
coordinatore di classe prima del relativo scrutinio e comunicherà al Ds eventuali inadempienze. I CdC i cui 
dati risultano incompleti andranno in coda alla giornata di lavoro.

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO INSEGNANTI SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA DELL’INFANZIA
REGISTRO DI CLASSE - REGISTRO PERSONALE DELL’INSEGNANTE 
Gli insegnanti verificheranno che i registri suindicati siano compilati in tutte le loro parti. Per i registri non  
completi in ogni loro parte gli insegnanti saranno richiamati nel periodo estivo. 

Il registro elettronico dovrà essere compilato, per ogni disciplina assegnata all’insegnante, in ogni sua parte 
entro il 10.06.2024. 

I  docenti  della  scuola  Primaria  stamperanno  il  registro  di  classe  in  formato  PdF,   per  ogni  disciplina  
assegnata, e lo invieranno alla mail: meic899002@istrzuione.it entro il 10.06.2024 (se composto da più file 
in forma zippata) indicando Nome e Cognome docente _disciplina_classe_plesso.

Entro la data degli scrutini dovrà essere redatta dal team di classe e consegnata al coordinatore la relazione 
finale di classe. 

Le relazioni finali della classe/sezione dovranno contenere: 
- la descrizione della classe/sezione, 

-le attività svolte con l’indicazione degli obiettivi di apprendimento svolti e non svolti, dei punti di forza e di  
debolezza riscontrati;

-la metodologia didattica seguita,  le modalità di  verifica e di  valutazione, risorse,  strumenti e materiali 
utilizzati; 

-gli interventi di sostegno/integrazione/recupero/consolidamento/potenziamento attuati; 

-i rapporti scuola famiglia;

5

mailto:meic899002@istrzuione.it


-le  attività  extracurricolari  e  le  visite  didattiche  (attività  sportiva,  concorsi,  visite  guidate,  ecc.)  con  le 
indicazioni dei risultati raggiunti e della loro valenza educativa e didattica; 

-le osservazioni sulla situazione finale della classe, indicando le eventuali strategie o gli eventuali elementi 
che hanno favorito o ostacolato la realizzazione di quanto programmato.

Si ricorda che, nel documento di valutazione, nel registro degli scrutini e nel tabellone da esporre sarà  
indicata la data del giorno di scrutinio. 

Sul  registro di  classe,  registro personale dell’insegnante dovrà essere riportata – come chiusura del  2°  
quadrimestre  -  la  data  dell’ultimo  giorno  di  scuola  venerdì  07.06.2024  (scuola  primaria)   venerdì 
21.06.2024 (scuola infanzia)

GLI INSEGNANTI REFERENTI DI PLESSO CONSEGNERANNO ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA concordandosi con 
il DSGA entro il 14 giugno 2024: 

- i registri di classe. 

-elenco delle necessità relative agli arredi e ai sussidi didattici del plesso; 

-elenco delle eventuali manutenzioni da effettuare nel plesso di riferimento. 

Stralcio norme di riferimento per la valutazione degli alunni:

“Valutazione nelle scuole del primo ciclo
Per la scuola primaria la valutazione finale degli apprendimenti è espressa mediante
l’attribuzione di giudizi descrittivi per ciascuna disciplina di studio, compreso l’insegnamento
di educazione civica, che corrispondono a diversi livelli di apprendimento, così come definiti
dall’ordinanza ministeriale n. 172/2020 e dalle allegate Linee guida.
Si ricorda che, ai sensi del combinato disposto dell’articolo 3 del decreto legislativo 62/2017 e
dell’ordinanza ministeriale n. 172/2020, gli alunni della scuola primaria sono ammessi alla
classe successiva e alla prima classe di scuola secondaria di primo grado anche in presenza di
livelli di apprendimento parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione.
I docenti contitolari della classe in sede di scrutinio, con decisione assunta all'unanimità,
possono non ammettere gli alunni alla classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati
da specifica motivazione.
La certificazione delle competenze, di cui al decreto ministeriale n. 742/2017, è rilasciata agli
alunni delle classi quinte ammessi al successivo grado di istruzione”.

Valutazione degli alunni e degli studenti con disabilità o con DSA
Per gli alunni e gli studenti con disabilità certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, si
procede alla valutazione degli apprendimenti e del comportamento sulla base del piano
educativo individualizzato, anche tenendo conto degli adattamenti richiesti dalle disposizioni
impartite per affrontare l’emergenza epidemiologica.
Per gli alunni e gli studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento ai sensi della
legge n. 170 del 2010, la valutazione degli apprendimenti è coerente con il piano didattico
personalizzato.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti.
Il Dirigente Scolastico
Prof. Genovese Luigi
Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. N° 39/1993
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